

                Trích từ văn bản số 117/GD.ĐT-TC ngày 09.04.2001

của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh
QUY ĐỊNH VỀ HỒ SƠ VÀ THỦ TỤC THÀNH LẬP, GIA HẠN THỜI GIAN HOẠT ĐỘNG CỦA CƠ SỞ NGOẠI NGỮ - TIN HỌC - BỒI DƯỠNG VĂN HÓA

A/ Hồ Sơ:

I. Hồ sơ mở trường:

1. Đơn xin mở cơ sở Ngoại ngữ - Tin học - Bồi dưỡng văn hóa (theo mẫu)

2. Đề án tổ chức và hoạt động (theo mẫu)

3. Hồ sơ về cơ sở vật chất (văn bản liên quan quyền sở hữu nhà, đất hoặc hợp đồng thuê mướn nhà).

4. Hồ sơ của Hiệu trưởng.

5. Hồ sơ giáo viên.

II. Hồ sơ gia hạn:

1. Đơn xin gia hạn thời gian hoạt động (theo mẫu).

2. Hồ sơ về cơ sở vật chất (photo)

3. Danh sách giáo viên (theo mẫu)

4. Photo quyết định và giấy phép dạy học.

B/ Thủ tục:

1. Thủ tục: Phòng Tổ chức Cán bộ phát hành các văn bản liên quan cùng mẫu hồ sơ các loại; phối hợp với phòng Giáo dục thường xuyên, phòng Kế hoạch tài chính thẩm định hồ sơ, xác minh hiện trạng cơ sở vật chất nơi mở cơ sở mới và gia hạn.

2. Thời gian:

- Một quý Sở Giáo dục và Đào tạo sẽ xét duyệt hồ sơ và cấp phép một lần.

- Hạn chót nhận hồ sơ của mỗi quý là ngày đầu tiên của tháng cuối quý (tháng 3, 6, 9 và tháng 12).

- Sau khi nhận hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo sẽ kiểm tra thực tế, xác minh hiện trạng cơ sở vật chất nơi mở cơ sở.

- Các hồ sơ hội đủ điều kiện sẽ được thẩm định, xét duyệt và cấp quyết định, giấy phép dạy học cùng một lần vào tháng 4, 7, 10 và tháng 01 năm tới cho mỗi quý.


GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Trương Song Đức


(Đã ký)
Ghi chú:
· Hồ sơ đóng thành tập

· Nộp phòng Tổ chức CB sở 3 tập.

